Numer postępowania: ZP-44/FRSE/2010
Załącznik nr 2 do SIWZ


OPIS 
PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - Pakiet A
W związku z Prezydencją Polski w Unii Europejskiej Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji organizuje konferencje tematyczne dotyczące wielojęzyczności, mobilności oraz jakości w edukacji.
W Pakiecie A, przedmiotem prowadzonego postępowania będzie świadczenie przez Wykonawcę usługi hotelarsko-gastronomicznej podczas Konferencji „Wielojęzyczność” organizowanej przez FRSE. Planowany jest udział 200 osób.
1. Organizator: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

2. Termin: 28-29. 09. 2011 r. 
3. Planowana liczba uczestników Konferencji Wielojęzyczność wyniesie: 200 osób z noclegami
4. Miejsce świadczenia usługi: Warszawa

I. ZAKWATEROWANIE:
1) Hotel/hotele: kategorii co najmniej 3 gwiazdki. Zamawiający dopuszcza zakwaterowanie w kilku hotelach, z tym, że w każdym hotelu musi być zakwaterowanych co najmniej  40 uczestników. Zamawiający wymaga miejsca parkingowego dla samochodu osobowego na terenie każdego hotelu wliczonego w cenę usługi. 
2) Dojazd z hoteli do Biblioteki Uniwersytetu Warszawskiego na ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, jednym środkiem komunikacji  miejskiej bez przesiadek, max 30 min.
Wykonawca zapewni że obiekt dostosowany jest do potrzeb osób niepełnosprawnych.
3) Zakwaterowanie i wymeldowanie z hotelu uczestników konferencji – doba hotelowa rozpoczyna się o godz. 14:00 i kończy się o godz. 12:00 dnia następnego. W przypadku rozbieżności pomiędzy zakończeniem doby hotelowej a zakończeniem konferencji Wykonawca zapewni zamykane pomieszczenie, w którym uczestnicy będą mogli przechować bagaż. 
3) Baza noclegowa: - daty 28-29.09.2011 r. (jedna doba) zakwaterowanie w sumie 200 osób, w pokojach jednoosobowych i/lub pokojach dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania (w cenie pokoju jednoosobowego). Śniadanie wliczone w cenę pokoju. W sumie 200 pokoi, (nie ma obowiązku by wszystkie były w jednym obiekcie).
Pokoje opłacane będą przez Organizatora oraz około 50 uczestników. Wykonawca zapewni możliwość uregulowania należności w recepcji hotelowej (gotówką bądź kartą) w dniu wyjazdu lub na podstawie faktury przelewowej wystawionej w dniu wyjazdu. Organizator zobowiązuje się do przesłania listy osób, które będą dokonywały płatności indywidualnej najpóźniej na 14 dni przed rozpoczęciem konferencji).
II. WYŻYWIENIE:

1. W ramach świadczonej usługi Wykonawca będzie zobowiązany do zorganizowania:

a)  Śniadania w dniu 29.09.2011  r. dla 200 osób w formie bufetu szwedzkiego wraz z napojami i sokami (dodatkowo uwzględniające specjalistyczne diety uczestników) wliczone w cenę pokoju. 

III.  CZĘŚĆ KALKULACYJNA:

	Opis pozycji zamówienia 
	1 dzień

28.09.2011
	2 dzień

29.09.2011
	Łącznie



	1. Zakwaterowanie uczestników (osobodoby)
	200
	-
	200


IV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca jest zobowiązany przedstawić zamawiającemu i dołączyć do oferty:
a. dokładny adres i nazwę obiektu hotelarskiego.
b. Kopia decyzji o zaszeregowaniu wydana przez Marszałka Województwa potwierdzona za zgodność z oryginałem.
c. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli sposób reprezentacji nie wynika z KRS.

OPIS 
PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - Pakiet B 
Przedmiotem prowadzonego postępowania będzie świadczenie przez Wykonawcę usługi hotelarsko-gastronomicznej w tym wynajem sal konferencyjnych, podczas konferencji „Mobilność” oraz „Spotkania dyrektorów Narodowych Agencji LLP i MwD”  organizowanych przez FRSE. 
1. Organizator: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
2. Terminy: 
a. część I - 17-19.10.2011 r. 

b. część II - 19-21.10.2011 r.
3. Planowana liczba uczestników konferencji:

a. część I - konferencja „Mobilność” liczba osób: 200 uczestników konferencji, w tym 150 uczestników z noclegami.
b. część II – Spotkanie Dyrektorów Narodowych Agencji LLP i MwD -120 osób z noclegami.

4. Miejsce świadczenia usługi: Sopot 

I. ZAKWATEROWANIE:
1. Hotel: hotel kategorii co najmniej 3 gwiazdki, zakwaterowanie, wyżywienie oraz sale konferencyjne w jednym kompleksie (mając na względzie odpowiedzi na pytania z dnia 11 października 2010 r. oraz niniejszą modyfikację treści SIWZ  w zakresie liczby osób uczestniczących w konferencji, Zamawiający powraca do pierwotnego wymogu aby wszyscy uczestnicy konferencji zakwaterowani byli w jednym kompleksie hotelowym) , oraz parking na terenie hotelu. Zamawiający potrzebuje  w trakcie realizacji w części I -5 miejsc parkingowych, w części II – 7 miejsc parkingowych dla samochodów osobowych FRSE. Miejsca parkingowe dla FRSE powinny być wliczone w cenę świadczonej usługi. Dojazd z lotniska do hotelu nie dłuższy niż 40 minut publicznym środkiem komunikacji z maksymalnie jedną przesiadką lub taxi.
Wykonawca zapewni, że obiekt dostosowany jest do potrzeb osób niepełnosprawnych (dotyczy to zarówno pokoi hotelowych jak i sal konferencyjnych).

2. Zakwaterowanie i wymeldowanie z hotelu uczestników konferencji –doba hotelowa rozpoczyna się o godz. 14:00 i kończy się o godz. 12:00 dnia następnego. W przypadku rozbieżności pomiędzy zakończeniem doby hotelowej a zakończeniem konferencji Wykonawca zapewni zamykane pomieszczenie, w którym uczestnicy będą mogli przechować bagaż.
3.  Baza noclegowa:
a. Część I: 17-19.10.2011r. (dwie doby), zakwaterowanie 150 osób, w pokojach jednoosobowych i/lub  pokojach dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania  (w cenie pokoju jednoosobowego). Śniadanie wliczone w cenę pokoju.

Pokoje opłacane będą przez Organizatora z zastrzeżeniem, że kilku uczestników będzie miało zapewnioną. możliwość uregulowania należności indywidualnie w recepcji hotelowej (gotówką bądź kartą) w dniu wyjazdu lub na podstawie faktury przelewowej wystawionej w dniu wyjazdu. Organizator zobowiązuje się do przesłania listy osób, które będą dokonywały płatności indywidualnej najpóźniej na 14 dni przed rozpoczęciem konferencji.
b. Część II: 19-21.10.2011 r., (dwie doby) zakwaterowanie 120 osób, w pokojach jednoosobowych i/lub pokojach dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania  (w cenie pokoju jednoosobowego). Śniadanie wliczone w cenę pokoju.

80 pokoi opłacane będzie przez Organizatora oraz dla około 40 uczestników konferencji Wykonawca zapewni możliwość uregulowania należności w recepcji hotelowej (gotówką bądź kartą) w dniu wyjazdu lub na podstawie faktury przelewowej wystawionej w dniu wyjazdu. Organizator zobowiązuje się do przesłania listy osób, które będą dokonywały płatności indywidualnej na 14 dni przed rozpoczęciem konferencji. 

Kalkulacja dotycząca zakwaterowania uczestników powinna być przedstawiona w formularzu ofertowym .  

Natomiast przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi przydział uczestników do zaproponowanych rodzajów pokoi (jedno lub dwuosobowe) wraz z cenami jednostkowymi za pokój.

II. WYŻYWIENIE:

W ramach świadczonej usługi Wykonawca będzie zobowiązany do zorganizowania:
1. Część I:

a. obiadów w dniach 18 oraz 19.10.2011 r.  dla 200 osób w formie bufetu szwedzkiego. Menu uwzględniające:
· wybór przystawek ​3 rodzaje przystawek zimnych,
· zupy (2 rodzaje do wyboru),
· dania główne (cztery do wyboru – w tym  2 mięsne,  jedno wegetariańskie; jedno rybne; dodatkowo jeśli Organizator zgłosi taką potrzebę wcześniej uwzględnienie indywidualnych specjalistycznych diet uczestników,
· kawę, wybór herbat, wodę min (gazowaną i niegazowaną), wybór soków owocowych (co najmniej 2 rodzaje) 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju,
· deser, 2 rodzaje deseru.
b. kolacji powitalnej w dniu 17.10.2011 r. dla 200 osób

Organizacja uroczystej kolacji powitalnej w restauracji usytuowanej na terenie obiektu hotelowego, mogącej swobodnie pomieścić wszystkich uczestników konferencji. Wykonawca zapewni miejsce na umieszczanie standów reklamowych i materiałów promocyjnych.
Bufet szwedzki, menu uwzględniające:

· powitalna lampka wina musującego min. 125 ml na osobę;

· wybór przystawek ​3 rodzaje przystawek zimnych, 2 rodzaje przystawek ciepłych –co najmniej po jednej porcji każdego rodzaju dla każdego uczestnika,

· dania główne - cztery do wyboru – w tym  przynajmniej jedno wegetariańskie, jedno rybne, dwa mięsne. Dodatkowo jeśli Organizator zgłosi taką potrzebę wcześniej uwzględnienie indywidualnych specjalistycznych diet uczestników.

· napoje: kawę, wybór herbat, wodę min (gazowaną i niegazowaną), wybór soków owocowych (co najmniej 2 rodzaje), inne napoje. Organizator wymaga co najmniej 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju;

· deser – 3 rodzaje deserów do wyboru, 2 na zimno + 1 na ciepło (mile widziane np. czekoladowe fondue z owocami);

c. kolacji w dniu 18.10.2011 r. dla 200 osób

Organizacja kolacji z daniami z kuchni polskiej w restauracji usytuowanej poza hotelem, serwującej tego typu posiłki i mogącej swobodnie  pomieścić wszystkich uczestników konferencji.  Kolacja zasiadana przy stołach. 

Menu uwzględniające:

· przystawki - 4 rodzaje:  zimne, ciepłe, mięsne oraz wegetariańskie. Co najmniej jedna porcja dla każdego uczestnika;

· danie główne - co najmniej trzy rodzaje do wyboru - mięsne, rybne i wegetariańskie; 

· deser (co najmniej 4 rodzaje do wyboru);

· napoje: kawę, wybór herbat, wodę min (gazowaną i niegazowaną), wybór soków owocowych (co najmniej 2 rodzaje). Organizator wymaga co najmniej 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju, do wyboru.

Wykonawca przedstawi 3 propozycje menu, każde w takiej samej cenie dołączone do oferty, uwzględniające specjalne diety uczestników, jeśli Organizator zgłosi taką potrzebę.

W skład usługi wchodzi także zapewnienie serwisu kelnerskiego. 

Wykonawca jest zobowiązany zapewnić jednoczesny transport wszystkich uczestników na i z kolacji, którą zorganizuje poza obiektem hotelowym. 

d. przerw kawowych w dniach 18-19.10 2010 r.

i. przerwy kawowej (całodniowej) w dniu 18.10.2010 r.  dla 200 osób.

Menu uwzględniające:

· kawę, herbatę, soki, cytrynę, cukier/ słodzik, śmietankę. - 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju, do wyboru.

· na przywitanie: ciastka śniadaniowe (3 szt./os.)

· wybór ciastek francuskich (minimum 3 rodzaje po 3 szt./os.) dostępnych cały dzień.
ii. przerwy kawowej (całodniowej) w dniu 19.10.2010 r.  dla 200 osób.

 Menu uwzględniające:
· kawę, herbatę, soki, cytrynę, cukier/słodzik, śmietankę. 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju.

· ciasteczka deserowe i ciastka francuskie (minimum 4 rodzaje po 3 szt./os.). 

Wykonawca przedstawi 3 propozycje menu każdej przerwy kawowej, każde w takiej samej cenie dołączone do oferty.
2. Część II

a.  obiadów w dniach 20 oraz 21.10. 2010 dla 120 osób:
Obiad w formie bufetu szwedzkiego. Menu uwzględniające: 

· wybór przystawek - 2 rodzaje przystawek zimnych;

· zupa – 2 rodzaje do wyboru;
· dania główne - trzy do wyboru – w tym  jedno wegetariańskie, jedno rybne, jedno mięsne; 

·  deser – dwa rodzaje deseru do wyboru;

· napoje: kawę, wybór herbat, wodę min (gazowaną i niegazowaną), wybór soków owocowych (co najmniej 2 rodzaje), inne napoje. Organizator wymaga co najmniej 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju;

Wykonawca przedstawi 3 propozycje menu dołączone do oferty.

b. kolacji
i. uroczysta kolacja w dniu 19.10.2010 r. dla 120 osób
Propozycja organizacji kolacji z daniami z kuchni polskiej w restauracji usytuowanej na terenie obiektu hotelowego, serwującej tego typu posiłki i mogącej swobodnie  pomieścić wszystkich uczestników konferencji; w sali, która posiada miejsce na zorganizowanie występu artystycznego. 

Menu uwzględniające:

· 3 rodzaje przystawek w tym 2 zimnych oraz 1 ciepłej

· dania główne - trzy do wyboru – w tym  jedno wegetariańskie, jedno rybne, jedno mięsne; 

· deser (co najmniej 4 rodzaje do wyboru); 

· napoje: kawę, wybór herbat, wodę min (gazowaną i niegazowaną), wybór soków owocowych (co najmniej 2 rodzaje), inne napoje. Organizator wymaga co najmniej 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju;

Wykonawca przedstawi 3 propozycje menu w takiej samej cenie dołączone do oferty, uwzględniające specjalne diety uczestników. Organizator nie ma obowiązku skorzystania z propozycji.
ii. kolacja w dniu 20.10.2011r. dla 120 osób

Przygotowania uroczystej kolacji poza obiektem hotelowym, serwując posiłki kuchni europejskiej. Miejsce mogące swobodnie  pomieścić wszystkich uczestników konferencji (Organizator proponuje zorganizowanie takiej kolacji w Stoczni Gdańskiej)

Kolacja zasiadana. Menu uwzględniające:

· 3 rodzaje przystawek 2 zimnych oraz jedna ciepła;

· dania główne - trzy do wyboru – w tym  jedno wegetariańskie, jedno rybne, jedno mięsne; 

· deser - co najmniej 3 rodzaje do wyboru; 

· napoje: kawę, wybór herbat, wodę min (gazowaną i niegazowaną), wybór soków owocowych (co najmniej 2 rodzaje), inne napoje. Organizator wymaga co najmniej 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju;

Organizator nie ma obowiązku skorzystania z propozycji.

Wykonawca jest zobowiązany zapewnić jednoczesny transport wszystkich uczestników na i z kolacji, którą zorganizuje poza obiektem hotelowym. 

c. przerw kawowych

i. Całodzienna przerwa kawowa w dniu 20.10.2011  dla 120 osób.

Menu uwzględniające:

· kawę, herbatę, soki, wodę mineralną, cytrynę, cukier/ słodzik, śmietankę. - 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju.

· na przywitanie: ciastka śniadaniowe (3 szt./os.)

· wybór ciastek francuskich (minimum 4 rodzaje – 3 szt./os.) dostępnych cały dzień.
ii. Całodzienna przerwa kawowa w dniu 21.10.2011 r. dla 120 osób
 Menu uwzględniające:

· kawę, herbatę, soki, wodę mineralną, cytrynę, cukier/słodzik, śmietankę. 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju.

· ciasteczka deserowe i ciastka francuskie (minimum 4 rodzaje po 3 szt./os.). 

W skład usługi wchodzi także zapewnienie serwisu kelnerskiego w trakcie kolacji - co najmniej jeden kelner na 10 uczestników. 

W trakcie śniadań oraz obiadów, obsługa niezbędna do regularnego uzupełniania potraw dla uczestników.

Jakość serwowanych potraw powinna być wysoka i charakteryzować się  wysoką estetyką podania. Obsługa powinna składać się z wykwalifikowanych kelnerów ubranych w stosowne do okazji stroje. Wymagana jest przez Organizatora stała obecność kelnerów w wyznaczonych godzinach świadczenia usługi. Obowiązek bieżącej dbałości kelnerów o czystość i porządek na stołach (w tym m.in. usuwanie zabrudzonych naczyń, zanieczyszczeń itd.). 

Organizator zastrzega, aby obiady były serwowane w pomieszczeniu zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników spotkań lub w pomieszczeniu z wyraźnie wyodrębnionym obszarem konsumpcyjnym dla uczestników spotkania.  
III. WYSTĘP ARTYSTYCZNY

a. W ramach świadczonej usługi Wykonawca będzie zobowiązany do zorganizowania występu artystycznego w dniu 19.10.2011 r. w trakcie trwania kolacji:
b. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania co najmniej dwóch propozycji występu artystycznego trwającego od 30 min. do 2 godz. w zależności od charakteru występu artystycznego (np. muzyka na żywo, występ taneczny, kuglarze itp.), 
c. w przypadku zaproponowania przez Organizatora własnego artysty, Wykonawca zobowiązuje się udostępnić  miejsce i przygotować niezbędne zaplecze techniczne wraz z obsługą techniczną, w celu umożliwienia zrealizowania występu artystycznego. 

Organizator nie jest zobowiązany do wykorzystania propozycji Wykonawcy zarówno w zakresie miejsca organizacji menu kolacji jak również występu artystycznego.
IV. CHARAKTERYSTYKA SAL KONFERENCYJNYCH
1. CZĘŚĆ I
a. Sala konferencyjna duża z wyposażeniem - dostępna cały dzień w dniach 17-19.10.2011  r., mieszcząca minimum 200 osób w ustawieniu teatralnym. Woda mineralna (gazowana i niegazowana, uzupełniana przez obsługę hotelu w miarę potrzeb) w sali konferencyjnej na stole prezydialnym.
b. 4 Sale konferencyjne małe  z wyposażeniem

i. Sala 1 dostępna cały dzień w dniach 18-19.10.2011 r., mieszcząca maximum 60 osób (w ustawieniu  warsztatowym w kształcie litery U bądź O).
ii. Sala 2 dostępna cały dzień w dniach 18-19.10.2011 r., mieszcząca maximum 60 osób (w ustawieniu  warsztatowym w kształcie litery U bądź O).
iii. Sala 3 dostępna cały dzień w dniach 18-19.10.2011 r., mieszcząca maximum 30 osób (w ustawieniu  warsztatowym w kształcie litery U bądź O).
iv. Sala 4 dostępna cały dzień w dniach 18-19.10.2011 r., mieszcząca maximum 20  osób (w ustawieniu  warsztatowym w kształcie litery U bądź O).
Wyposażenie każdej sali konferencyjnej (wliczone w cenę sal): rzutnik multimedialny, ekran, flipchart, system nagłaśniający - w tym 2 mikrofony bezprzewodowe (w dużej sali min. 4 mikrofony)  i bezpłatny dostęp do Internetu dla minimum 30 osób korzystających w jednym czasie (obsługa techniczna sal dostępna w wyznaczonych godzinach świadczenia usługi). Ponadto każda sala powinna być wyposażona w minimum 10 gniazdek elektrycznych 220 V.
Zapewnienie miejsca na umieszczanie standów reklamowych i materiałów informacyjno-promocyjnych zarówno przed jak i w salach konferencyjnych. Recepcja przed salą dużą na 200 osób składać się  będzie z co najmniej 3 stołów i 5 krzeseł.
2. CZĘŚĆ II
a. Sala konferencyjna duża z wyposażeniem - dostępna cały dzień w dniach 19-21.10.2011  r., mieszcząca minimum 120 osób w ustawieniu teatralnym. Woda mineralna (gazowana i niegazowana) w sali konferencyjnej na stole prezydialnym.
b. 3 Sale konferencyjne małe  z wyposażeniem
i. Sala 1 dostępna cały dzień w dniach 20-21.10.2011  r., mieszcząca minimum  40 osób (w ustawieniu warsztatowym w kształcie litery U bądź O).
ii. Sala 2 dostępna cały dzień w dniach 20-21.10.2011  r., mieszcząca minimum  40 osób (w ustawieniu warsztatowym w kształcie litery U bądź O).
iii. Sala 3 dostępna cały dzień w dniach 20-21.10.2011  r., mieszcząca minimum  40 osób (w ustawieniu warsztatowym w kształcie litery U bądź O).
Wyposażenie każdej sali konferencyjnej (wliczone w cenę sal): rzutnik multimedialny, ekran, flipchart, system nagłaśniający - w tym 2 mikrofony bezprzewodowe (w dużej sali min. 4 mikrofony) i bezpłatny dostęp do Internetu dla minimum 30 osób korzystających w jednym czasie. Opieka techniczna dostępna przez cały czas trwania konferencji. Ponadto każda sala powinna być wyposażona w minimum 10 gniazdek elektrycznych 220 V.
Zapewnienie miejsca na umieszczanie standów reklamowych i materiałów informacyjno-promocyjnych – zarówno przed salami konferencyjnymi jak i w salach. Recepcja  przed  salą dużą na 120 osób będzie składać się z co najmniej 2 stołów i 4 krzeseł 
V. USŁUGI DODATKOWE

W ramach świadczonej usługi Wykonawca udostępni  kabiny (min. 2 szt.), oraz sprzęt niezbędny do tłumaczenia symultanicznego w dniu 18-21.10.2011 w salach konferencyjnych na 200 i 120 osób. Zamawiający zapewnia tylko i wyłącznie tłumaczy oraz słuchawki dla uczestników.

VI. CZĘŚĆ KALKULACYJNA
	Opis pozycji zamówienia
	1 dzień

17.10.2011
	2 dzień

18.10.2011
	3 dzień

19.10.2011
	4 dzień

20.10.2011
	5 dzień

21.10.2011
	Łącznie



	1. Zakwaterowanie uczestników (pokój dla 1 osoby)
	150
	150
	120
	120
	40
	580

	2.Sala konferencyjna  na 200 osób  (dzień)
	1
	1
	1
	-
	-
	3

	3. Sala konferencyjna na 120 osób (dzień)
	-
	-
	-
	1
	1
	2

	4. Sala konferencyjna 60 osób  (dzień)
	-
	2
	2
	
	
	4

	5. Sala konferencyjna 30 osób (dzień)
	-
	1
	1
	-
	-
	2

	6. Sala konferencyjna 20 osób (dzień)
	-
	1
	1
	-
	-
	2

	7. Sala konferencyjna 40 osób (dzień)
	-
	-
	-
	3
	3
	6

	8. Przerwa kawowa (osobodni)
	-
	200
	200
	120
	120
	640

	9. Obiad (osobodni)
	-
	200
	200
	120
	120
	640

	10. Kolacja powitalna w hotelu (osobodni)
	200
	
	
	
	
	200

	11. Kolacja w hotelu (osobodni)
	-
	
	120
	-
	-
	120

	12. Kolacja poza hotelem (osobodni)
	-
	200
	-
	120
	-
	320

	13. Napoje do przerwy kawowej (osobodni)
	-
	200
	200
	120
	120
	640

	14. Napoje do obiadu (osobodni)
	-
	200
	200
	120
	120
	640

	15. Napoje do kolacji powitalnej  (osobodni)
	200
	-
	-
	-
	-
	200

	16. Napoje do kolacji w hotelu  (osobodni)
	-
	
	120
	
	120
	240

	17. Napoje do kolacji poza hotelem (osobodni)
	-
	200
	-
	120
	-
	320

	18. Transport autokarowy (wg transferów) 
	-
	2
	-
	2
	-
	4

	19.  Parking
	5
	5
	5
	7
	7
	29

	20. Występ artystyczny
	
	
	1
	
	
	1


VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca jest zobowiązany przedstawić zamawiającemu i dołączyć do oferty: 
a) dokładny adres i nazwę obiektu;
b) 3 propozycje menu każdego obiadu; 

c) 3 propozycje menu każdej kolacji; 

d) 3 propozycje menu kolacji powitalnej;
e) 3 propozycji menu każdej przerwy kawowej;
f) dokładny opis stałego wyposażenia multimedialnego w salach konferencyjnych;
g) co najmniej 2 propozycje występu artystycznego;

h) kopia decyzji o zaszeregowaniu wydana przez Marszałka Województwa potwierdzona za zgodność z oryginałem;
i) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli sposób reprezentacji nie wynika z KRS.

OPIS
PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA - Pakiet C

Przedmiotem prowadzonego postępowania będzie świadczenie przez Wykonawcę usługi hotelarsko 
- gastronomicznej, podczas konferencji „Jakość w edukacji” organizowanej przez FRSE.
1. Organizator: Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
2. Terminy: 

a. część I – 18-22.09.2011 r. 

b. część II – 22-24.09.2011 r.

3. Planowana liczba uczestników konferencji:

a. część I – szkolenie - liczba osób: 15 uczestników, w tym 15 z noclegami.

b. część II – Konferencja „Jakość w edukacji” – liczba osób: 120 uczestników, w tym 80 z noclegami.
4. Miejsce świadczenia usługi: Warszawa
I.  ZAKWATEROWANIE
1. Hotel: hotel kategorii co najmniej 3 gwiazdki, zakwaterowanie i wyżywienie oraz sale konferencyjne w jednym hotelu. Parking na terenie hotelu, zamawiający potrzebuje 1 miejsce parkingowe w dniach 18-24.09.2011 r. dla samochodów osobowych FRSE. Dodatkowo co najmniej 5 miejsc parkingowych w dniu 23.09.2011 r. Miejsca parkingowe dla FRSE powinny być wliczone w cenę świadczonej usługi. 
Dojazd komunikacją miejską z lotniska Okęcie do hotelu nie dłuższy niż 40 minut z max. 1 przesiadką. Hotel powinien znajdować się  max. 15 min. pieszo od centrum Warszawy.
Wykonawca zapewni, że obiekt dostosowany jest do potrzeb osób niepełnosprawnych (dotyczy to zarówno pokoi hotelowych jak i sal konferencyjnych).
2. Zakwaterowanie i wymeldowanie z hotelu uczestników konferencji – doba hotelowa rozpoczyna się o godzinie 14.00 i kończy się o 12.00 dnia następnego. W przypadku rozbieżności pomiędzy zakończeniem doby hotelowej a zakończeniem konferencji Wykonawca zapewni zamykane pomieszczenie, w którym uczestnicy będą mogli przechować bagaż.

3.  Baza noclegowa: 
a) daty 18-22.09.2011 r. (4 noclegi) zakwaterowanie 15 osób, w pokojach jednoosobowych 
i/lub pokojach dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania. Śniadanie wliczone w cenę pokoju. 
b) daty 22-24.09.2011 r. (2 noclegi) zakwaterowanie 80 osób, w pokojach jednoosobowych 
i/lub pokojach dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania . Śniadanie wliczone w cenę pokoju.  
Pokoje opłacane będą przez Organizatora bądź przez uczestników. Wykonawca ma zapewnić możliwość uregulowania należności w recepcji hotelowej (gotówką bądź kartą) w dniu wyjazdu lub na podstawie faktury przelewowej wystawionej w dniu wyjazdu. Organizator zobowiązuje się do przesłania listy osób, które będą dokonywały płatności indywidualnej na 14 dni przed rozpoczęciem konferencji). 

II. WYŻYWIENIE
1 W ramach świadczonej usługi Wykonawca będzie zobowiązany do zorganizowania: 
a) uroczystej kolacji w dniu 18.09.2011 r. dla 20 osób
Organizacji uroczystej kolacji w restauracji usytuowanej na terenie obiektu hotelowego, mogącej swobodnie pomieścić 20 uczestników kolacji. Kolacja przy stołach. Kolacja powinna odbyć się w eleganckim miejscu.

Menu uwzględniające:

· wybór przystawek: 3 rodzaje przystawek zimnych, 2 rodzaje przystawek ciepłych – co najmniej po jednej porcji dla każdego uczestnika,

· danie główne (co najmniej dwa do wyboru – jedno mięsne, jedno wegetariańskie) 
· deser - co najmniej 3 rodzaje do wyboru

· napoje: kawę, kakao, wybór herbat, wodę mineralną (gazowaną i niegazowaną), wybór soków owocowych (co najmniej 2 rodzaje). Organizator wymaga co najmniej 0,25l na osobę każdego rodzaju napoju;
Wykonawca przedstawi 3 propozycje menu dołączone do oferty, uwzględniające specjalne diety uczestników.

Organizator nie ma obowiązku skorzystania z propozycji.

b) obiadu w dniu 23.09.2011 r. dla 120 osób w formie bufetu szwedzkiego.
Menu uwzględniające:

· wybór przystawek:​ 3 rodzaje przystawek zimnych, co najmniej po jednej porcji 
dla każdego uczestnika,

· 2 rodzaje zupy do wyboru (w tym jedna wegetariańska), 

· dania główne ( cztery do wyboru – w tym  jedno wegetariańskie; jedno rybne i pozostałe mięsne 
· kawę, kakao, wybór herbat, wodę min (gazowaną i niegazowaną), wybór soków owocowych (co najmniej 2 rodzaje) 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju,

· deser, 2 rodzaje deseru.

c) kolacji w dniu 23.09.2011 r. dla 80 osób - organizacji kolacji z daniami z kuchni polskiej w restauracji usytuowanej na terenie obiektu hotelowego, serwującej tego typu posiłki i mogącej swobodnie  pomieścić wszystkich uczestników konferencji.  Kolacja przy stołach.
Menu uwzględniające:

· wybór przystawek 3 rodzaje przystawek zimnych, 2 rodzaje przystawek ciepłych 
– co najmniej po jednej porcji dla każdego uczestnika,

· dania główne ( cztery do wyboru – w tym  jedno wegetariańskie; jedno rybne i pozostałe mięsne. 

· napoje: kawę, wybór herbat, wodę mineralną (gazowaną i niegazowaną), wybór soków 
· owocowych (co najmniej 2 rodzaje). Organizator wymaga co najmniej 0,25l na osobę każdego rodzaju napoju;

· deser – 3 rodzaje deserów, 2 na zimno i 1 na ciepło do wyboru.
d) 2 przerwy kawowych w dniu 23.09.2011 dla 120 osób, menu uwzględniające:
i. I przerwa kawowa: kawę, herbatę, wodę mineralną (gazowaną i niegazowaną), soki, cytrynę, cukier/ słodzik, śmietankę - 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju.; kanapki mix (4 szt./os.), ciastka deserowe – 3 rodzaje po 2szt./os.
ii. II przerwa kawowa: kawę, herbatę, soki, wodę mineralną (gazowaną i niegazowaną), cytrynę, cukier/ słodzik, śmietankę - 0,25 l na osobę każdego rodzaju napoju; 2 rodzaje ciastek francuskich (po 3 szt. na osobę), ciastka deserowe – 3 rodzaje po 2szt./os.
Organizator zobowiązuje się potwierdzić ostateczne ilości posiłków oraz rezerwacji miejsc restauracyjnych z wyszczególnieniem dni i podać ich listę w terminie 14 dni przed konferencją.

W skład usługi wchodzi także zapewnienie serwisu kelnerskiego. Co najmniej jeden kelner na 10 uczestników.

III. CHARAKTERYSTYKA SAL KONFERENCYJNYCH

a. Sala  konferencyjna w dniu 23.09.2011 r., na 120 osób w ustawieniu teatralnym z dwoma kabinami do tłumaczenia symultanicznego. Woda mineralna (gazowana i niegazowana uzupełniana na bieżąco w miarę potrzeb) w sali konferencyjnej na stole prezydialnym.

b. 2 sale warsztatowe, mogące pomieścić po 40 osób przy stolikach, w ustawieniu „U” lub „O”, w dniu 23.09.2011.

c. Sala robocza ( wydzielona część lobby lub pomieszczenie typu „VIP-Room”) usytuowana na terenie kompleksu hotelowego, mogące pomieścić 15 osób, z dostępem do bezprzewodowego i przewodowego (LAN) Internetu umożliwiającej swobodną, równoległą pracę 15 urządzeń. Dostępność pomieszczenia w godzinach 17:45 – 19:15, w dniach 19 – 22.09.2011.

Wyposażenie każdej sali: rzutnik multimedialny, komputer, ekran, flipchart, system nagłaśniający - w tym 2 mikrofony bezprzewodowe w dniu 23.09.2011. Bezpłatny dostęp do Internetu dla minimum 30 osób korzystających w jednym czasie. Opieka techniczna dostępna przez cały czas trwania konferencji. Ponadto każda sala powinna być wyposażona w minimum 10 gniazdek elektrycznych 220 V.
Zapewnienie miejsce na umieszczanie standów reklamowych i materiałów informacyjno - promocyjnych w sali dużej. W hotelu oraz przed salami konferencyjnymi, recepcja składająca się z co najmniej 2 stołów i 4 krzeseł przed salą dużą na 120 osób.
IV. USŁUGI DODATKOWE

W ramach świadczonej usługi wykonawca udostępni:
· Kabiny (co najmniej 2) oraz sprzęt potrzebny do tłumaczenia symultanicznego w dniu 23.09.2011 w sali konferencyjnej na 120 osób. Zamawiający zapewnia tylko i wyłącznie tłumaczy oraz słuchawki dla uczestników.
· Plansze typu flipchart z zapasowym papierem, przybory do pisania na flipcharcie szt. 10, w sali konferencyjnej oraz  salach warsztatowych w dniu 23.09.2011r.

V. CZĘŚĆ KALKULACYJNA
	Opis pozycji zamówienia


	1 dzień

18.09.2011
	2 dzień

19.09.2011
	3 dzień

20.09.2011
	4 dzień

21.09.2011
	5 dzień

22.09.2011
	6 dzień

23.09.2011
	Łącznie



	1. Zakwaterowanie uczestników (osobo doby)
	15
	15
	15
	15
	80
	80
	220

	2.  Sala konferencyjna na 120 osób
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	1

	3.  Sala konferencyjna na 40 osób
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	2

	4. Sala robocza / wydzielona część lobby / VIP-Room  (90 min.)
	-
	1
	1
	1
	1
	-
	4

	5.  Obiady (osobodni)
	-
	-
	-
	-
	-
	120
	120

	6. Uroczysta kolacja w hotelu (osobodni)
	20
	-
	-
	-
	-
	-
	20

	7. Kolacje (osobodni)
	-
	-
	-
	-
	-
	80
	80

	8. Przerwa kawowa (osobodni)
	-
	-
	-
	-
	-
	240
	240

	9. Napoje do przerwy kawowej (osobodni)
	-
	-
	-
	-
	-
	240
	240

	10. Napoje do obiadu (osobodni)
	-
	-
	-
	-
	-
	120
	120

	11. Napoje do kolacji (osobodni)
	-
	-
	-
	-
	-
	80
	80

	12. Napoje do uroczystej kolacji w hotelu  (osobodni)
	20
	-
	-
	-
	-
	-
	20

	13. Parking
	1
	1
	1
	1
	1
	5
	10


VI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca jest zobowiązany przedstawić zamawiającemu i dołączyć do oferty: 

a) dokładny adres i nazwę obiektu,

b) 3 propozycje menu każdego posiłku w takiej samej cenie. 
c) kopia decyzji o zaszeregowaniu wydana przez Marszałka Województwa potwierdzona za zgodność z oryginałem;
d) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, jeżeli sposób reprezentacji nie wynika z KRS.
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